
 

令和 4年 4月採用 

公益財団法人小平市文化振興財団 

嘱託職員採用案内 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小平市民文化会館（ルネこだいら）は、小平市制 30 周

年を記念し、芸術と文化の振興を目的に、平成 5 年に

開館した多目的ホールです。愛称の「ルネこだいら」は、

ルネサンスの“ルネ”から引用し、文化芸術の発信地と

なるよう、市民の皆さんからの公募により命名されま

した。客席数 1,229 席の大ホールと、401 席の中ホ

ール、広さ約 141 平方メートルのレセプションホール

のほか、展示室、練習室、会議室、和室があります。 

公益財団法人小平市文化振興財団は、指定管理者とし

て施設の管理運営を行っています。 

 

  

 

※ C番シフト（13:15～22:00勤務）の一例 

 

 13:15 出勤・ホール利用状況の確認 

 

 14:00 ホール利用予定団体と打合せ 

 

 15:30 パソコン操作による経理事務 

 

 16:00 ホームページ更新処理 

 

 17:00 館内施設案内 

 

 18:00 休憩（60分間） 

 

 19:00 窓口スタッフと事務引き継ぎ 

 

 19:15 ルネこだいら情報誌紙面校正 

 

 20:00 ポスター貼り換え、チラシ配架 

 

 21:00 夜間利用団体の利用料金精算 

 

 21:30 閉館準備 

 

 22:00 閉館・退勤 

 

 

 

小平市民文化会館 

嘱託職員 

平山 順一 

 

 

 

お客さまにはホールで幸せな気持ちになって、またご

来館していいただけるよう、普段から接客などに心掛

けています。その幸せな瞬間を享受できる素敵な職場

ですので、ぜひみなさんの経験を生かしてみませんか。 

 

 

 

小平市民文化会館 

嘱託職員 

山崎 優美子 

 

 

 

ホール利用者様との打合せでは、本格的な舞台回りも

学べます。館内は広いので電気を点けて周るのは少し

大変ですが、いい運動にもなり健康維持にも適した職

場です。パソコン操作ほかの事務も優しく丁寧に指導

していただけるので安心して取り組めます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小平市民文化会館（ルネこだいら） 

ある 1日のスケジュール 

※ 小平市民文化会館嘱託職員は、小平市民文化会館の他の正

規職員と同様に、A 番（8:30～17:15 勤務）シフト、B 番

（10:30～19:15 勤務）シフト、C 番（13:15～22:00 勤

務）シフトを日ごとに組み合わせた勤務日が、公休日も含

め、概ね 3 か月間毎にあらかじめ割り当てられます（カレン

ダー上の平日、休日とは異なります）。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小平の地は、江戸時代初期の玉川上水の開通にともな

って開発が行われた新田村落で、青梅街道などの東西

に走る各街道沿いに屋敷森に囲まれた農家が並び、街

道をはさんで農家の南北には短冊型の畑が続いてい

ました。しかし近年、小平の面影も大きく変わりつつあ

ることから、小平市が、市民の皆さんに郷土の面影を

後世に伝えていくために、寄贈を受けた建物を移築・

復元して、平成5年に小平ふるさと村を開村しました。 

公益財団法人小平市文化振興財団は、指定管理者とし

て施設の管理運営を行っています。 

 

 

 

 

 

 8:30 出勤・ミーティング 

 

 8:45 園内清掃・開園準備 

 

 10:00 開園 

 

 10:30 来園者の案内 

 

 11:30 パソコン操作による経理事務 

 

 12:00 休憩（60分間） 

 

 13:00 企画展示準備 

 

 14:00 園内風景撮影・SNS投稿 

 

 15:00 園内設備点検・清掃 

 

 15:45 閉園準備 

 

 16:00 閉園・園内施設施錠・点検 

 

 16:30 作業報告作成・ミーティング・退勤 

 

 

 

小平ふるさと村 

嘱託職員 

清水 美加 

 

 

 

季節の移り変わりを仕事として感じることができる素

敵な職場です。天候の変化でその日の仕事の内容も大

きく変わりますが、職場の皆さんと都度話し合いなが

らチームワークで仕事を進められる楽しさがあります。 

 

 

 

小平ふるさと村 

嘱託職員 

山中 一利 

 

 

 

人と接することが好きな方。体を動かすことが好きな

方。工夫することが好きな方。そういったことに興味が

ある方は、ぜひ、小平ふるさと村で一緒に仲間になり

ませんか。ご応募お待ちしています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小平ふるさと村 

ある 1日のスケジュール 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所在地 東京都小平市美園町 1丁目 8番 5号 

開館時間 午前 9時から午後 10時まで 

休館日 原則として第 4 月曜日とその翌日、12 月

28日から翌年の 1月 4日までの年末年始 

電話番号 042-345-5111 

ホームページ 

 

※ 小平市民文化会館嘱託職員は、1 か月あたり、A 番

（8:30～17:15勤務）シフトの勤務日が 12日間程

度、B 番（10:30～19:15 勤務）シフトの勤務日が

4 日間程度、C 番（13:15～22:00 勤務）シフトの

勤務日が5日間程度それぞれ割り当てられます。ま

た、週 2 日間程度の公休日も含め、シフトを日ごと

に組み合わせた勤務日が概ね 3 か月間毎にあらか

じめ割り当てられます。なお、土曜・日曜・祝日のほ

か、休館日（12月 29日から翌年の 1月 3日まで

の年末年始を除く）も勤務日に割り当てられます

（カレンダー上の平日、休日とは異なります）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所在地 東京都小平市天神町 3丁目 9番 1号 

開園時間 午前 10時から午後 4時まで 

休園日 月曜日と第 3火曜日(祝・祭日にあたるとき

は、翌日)、祝日・祭日の翌日(土曜・日曜日

にあたるときは開園)、12 月 27 日から翌

年の 1月 5日までの年末年始 

電話番号 042-345-8155 

ホームページ 

 

※ 小平ふるさと村嘱託職員の勤務時間は、原則8:30

～16:30で、土曜・日曜・祝日を含む週 3日～5日

程度の勤務日が割り当てられます（カレンダー上の

平日、休日とは異なります）。 

 

※ 小平市民文化会館嘱託職員と小平ふるさと村嘱託

職員の勤務条件や報酬月額等は異なります。また、

併願することはできません。申込み方法など、詳し

くは募集要項をご覧ください。募集要項は、小平市

文化振興財団ホームページからご覧になれます。 

ホームページ 

 

小平市民文化会館（ルネこだいら） 

施設情報等 

小平ふるさと村 

検索 ルネこだいら 

 
検索 小平ふるさと村 

検索 小平市文化振興財団 


